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ZAPYTANIE OFERTOWE
na: Organizacje i przeprowadzenie 8 szkolenn w tym zapewnienie obstugi administracyjnej,
cateringu, materiatow do szkolen oraz materiatow szkoleniowych w ramach projektu pn.
,,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie Byczyna” wspolfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdéj 2014-2020 — rozeznanie cen rynkowych.

Kod CPV: 8000000 - 4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

W zwiqzku z faktem, iz szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest z wylgczeniem przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Zamowienie jest realizowane zgodnie z procedurg rozeznania cen rynkowych w rozumieniu
Wytycznych W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata

2014-2020 z dnia 19.07.2017 r.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Byczynie

ul. Kluczborska 4A/4

46-220 Byczyna

Tel/faks 774024191

e-mail opsbyczyna@op.pl

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie 8 szkolen w tym
zapewnienie obstugi administracyjnej, cateringu, materialow do szkolen oraz materialow

szkoleniowych w ramach projektu pn. ,,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie
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Byczyna” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Celem zamowienia jest wylonienie organizatora do przeprowadzenia szkolen (Wykonawcy
Projektu — zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020), ktory bedzie $wiadczyt ustugi,
o ktérych mowa w pkt. 3. Nie jest dopuszczalne realizowanie zamdwienia przez osoby
trzecie — co oznacza, iz usluga objeta przedmiotem niniejszego zamowienia musi by¢
wykonywana przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Czes¢ nr 1: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 16 os6b podzielonych na 2 grupy
(16 h lekcyjnych dla kazdej grupy, po 45 min., 8 0sob w grupie tj. tacznie 32 godziny
lekcyjne) pn. Nowe rozwiazania organizacyjno-prawne w pomocy spolecznej (idea
zmian, wymogi, zadania, zakresy czynno$ci, zasady wspolpracy i wymiana
informacji) w ramach realizacji projektu pn. ,,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w
Gminie Byczyna" wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. Szkolenie w
danym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin lekcyjnych. W ciagu jednego dnia szkolenie
moze zosta¢ zorganizowane tylko dla jednej grupy (8 osob). Organizacja szkolenia
obejmuje takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym sprz¢tem do
przeprowadzenia szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia (w tym drugie danie
zawierajace porcj¢ migsa lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz oraz zestaw suréwek)
dla kazdego uczestnika, serwisu kawowego w kazdym dniu szkolenia (w tym: kawa,
herbata, woda mineralna z cytryng, drobne ciasteczka - przynajmniej 3 szt. na osobg lub
ciasto — przynajmniej 1 porcja na osobe) dla kazdego uczestnika szkolenia. Organizacja
szkolenia obejmuje materialy szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych informacji
dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego uczestnika
szkolenia (16 osdb).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.
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Cze$¢ nr 2: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 16 os6b podzielonych na 2 grupy
(16 h lekcyjnych dla kazdej grupy, po 45 min., 8 oséb w grupie, tj. facznie 32 godz.
lekcyjne) pn. Obsluga klienta komunikacja interpersonalna, asertywnosé, podejscie
do trudnego Kklienta, zasady bezpieczenstwa, standardy profesjonalnej obslugi
klienta, ré6wnos$¢ plci i niedyskryminacja w obstludze w ramach realizacji projektu pn.
»2Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie Byczyna" wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020. Szkolenie w danym dniu nie moze przekroczyé 8 godzin
lekcyjnych. W ciaggu jednego dnia szkolenie moze zosta¢ zorganizowane tylko dla jednej
grupy (8 osob). Organizacja szkolenia obejmuje takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz
z niezb¢dnym sprzetem do przeprowadzenia szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia
(w tym drugie danie zawierajace porcj¢ mi¢sa lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz
oraz zestaw surowek) dla kazdego uczestnika, serwisu kawowego w kazdym dniu
szkolenia (w tym: kawa, herbata, woda mineralna z cytryng, drobne ciasteczka -
przynajmniej 3 szt. na osobe lub ciasto — przynajmniej 1 porcja na osobe) dla kazdego
uczestnika szkolenia.

Organizacja szkolenia obejmuje materiaty szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (16 osob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajgcego.

Czes$¢ nr 3: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 7 osob (16 h lekcyjnych dla
kazdego uczestnika szkolenia, po 45 min., 7 0sob w grupie) pn. Modele realizacji ustug
0 okreslonym standardzie w gminie z uwzglednieniem zlecenia zadan i budowania
partnerstva na przykladzie uslug opiekunczych s$wiadczonych w miejscu
zamieszkania dla osob starszych oraz uslug pomocy i integracji spolecznej dla os6b
pozostajacych bez pracy w ramach realizacji projektu pn. ,,Nowe horyzonty pomocy
spotecznej w Gminie Byczyna" wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.
Szkolenie w danym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin lekcyjnych. Organizacja
szkolenia obejmuje takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym sprzgtem do
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przeprowadzenia szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia (w tym drugie danie
zawierajace porcj¢ migsa lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz oraz zestaw surowek)
dla kazdego uczestnika szkolenia, serwisu kawowego w kazdym dniu szkolenia (w tym:
kawa, herbata, woda mineralna z cytryng, drobne ciasteczka - przynajmniej 3 szt. na osobg
lub ciasto — przynajmniej 1 porcja na osobe) dla kazdego uczestnika szkolenia.
Organizacja szkolenia obejmuje materialy szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (7 osob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.

Czes¢ nr 4: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 6 oséb (16 h lekcyjnych dla
kazdego uczestnika, po 45 min., 6 oséb w grupie) pn. Metodyka pracy socjalnej
z indywidualnym przypadkiem, praca w grupach i praca w srodowisku — projekt
socjalny w ramach realizacji projektu pn. ,,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie
Byczyna" wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020. Szkolenie
w danym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin lekcyjnych. Organizacja szkolenia obejmuje
takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym sprzetem do przeprowadzenia
szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia (w tym drugie danie zawierajace porcj¢ migsa
lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz oraz zestaw suréwek) dla kazdego uczestnika
szkolenia, serwisu kawowego w kazdym dniu szkolenia (w tym: kawa, herbata, woda
mineralna z cytryng, drobne ciasteczka - przynajmniej 3 szt. na osobe lub ciasto —
przynajmniej 1 porcja na osobe) dla kazdego uczestnika szkolenia.

Organizacja szkolenia obejmuje materialy szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (6 osob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.

Czes$¢ nr 5: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 6 osob (16 h lekcyjnych dla
kazdego uczestnika szkolenia, po 45 min., 6 osob w grupie) pn. Praca metoda kontraktu
socjalnego w ramach realizacji projektu pn. ,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w
Gminie Byczyna" wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j 2014-2020. Szkolenie
W danym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin lekcyjnych. Organizacja szkolenia obejmuje
takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym sprzetem do przeprowadzenia
szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia (w tym drugie danie zawierajace porcj¢ migsa
lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz oraz zestaw surowek) dla kazdego uczestnika
szkolenia, serwisu kawowego w kazdym dniu szkolenia (w tym: kawa, herbata, woda
mineralna z cytryna, drobne ciasteczka - przynajmniej 3 szt. na osob¢ lub ciasto —
przynajmniej 1 porcja na osobg¢) dla kazdego uczestnika szkolenia.

Organizacja szkolenia obejmuje materiaty szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (6 osob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.

Cze$¢ nr 6: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 16 os6b podzielonych na 2 grupy
(16 h lekcyjnych dla kazdej grupy, po 45 min., 8 0sob w grupie, tj. tacznie 32 godz.
lekcyjne) pn. Przeciwdzialanie wypaleniu zawodowemu w ramach realizacji projektu
pn. ,,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie Byczyna" wspotinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo¢j 2014-2020. Szkolenie w danym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin
lekcyjnych. W ciagu jednego dnia szkolenie moze zosta¢ zorganizowane tylko dla jednej
grupy (8 osob). Organizacja szkolenia obejmuje takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz
z niezbednym sprzetem do przeprowadzenia szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia
(w tym drugie danie zawierajace porcj¢ mig¢sa lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz
oraz zestaw surowek) dla kazdego uczestnika szkolenia, serwisu kawowego w kazdym
dniu szkolenia (w tym: kawa, herbata, woda mineralna z cytryng, drobne ciasteczka -
przynajmniej 3 szt. na osobe lub ciasto — przynajmniej 1 porcja na osobe) dla kazdego
uczestnika szkolenia.

Organizacja szkolenia obejmuje materialy szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (16 0sob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.
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Czes¢ nr 7: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 16 oso6b podzielonych na 2 grupy
(8 h lekcyjnych dla kazdej grupy, po 45 min., 8 0s6b w grupie, tj. tgcznie 16 godz.
lekcyjnych) pn. Pierwsza pomoc przedmedyczna w ramach realizacji projektu pn.
,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie Byczyna" wspoétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020. Szkolenie w danym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin
lekeyjnych. W ciggu jednego dnia szkolenie moze zosta¢ zorganizowane tylko dla jednej
grupy (8 o0sob). Organizacja szkolenia obejmuje takze zapewnienie sali szkoleniowej wraz
z niezbednym sprzgtem do przeprowadzenia szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia
(w tym drugie danie zawierajace porcje mi¢sa lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz
oraz zestaw surowek) dla kazdego uczestnika szkolenia, serwisu kawowego w kazdym
dniu szkolenia (w tym: kawa, herbata, woda mineralna z cytryng, drobne ciasteczka -
przynajmniej 3 szt. na osobe¢ lub ciasto — przynajmniej 1 porcja na osobg¢) dla kazdego
uczestnika szkolenia.

Organizacja szkolenia obejmuje materialy szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dlugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (16 0sob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.

Czes¢ nr 8: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 16 os6b podzielonych na 2 grupy
(16 h lekcyjnych dla kazdej grupy, po 45 min., 8 0sob w grupie, tj. tacznie 32 godz.
lekcyjne) pn. Wzmocnienie umiejetnosci adekwatnego reagowania w sytuacji
zagrozenia — techniki samoobrony fizycznej oraz komunikacji w ramach realizacji
projektu  pn. ,,Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie Byczyna"
wspoétfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020. Szkolenie w danym dniu
nie moze przekroczy¢ 8 godzin lekcyjnych. W ciggu jednego dnia szkolenie moze zostaé
zorganizowane tylko dla jednej grupy (8 osob). Organizacja szkolenia obejmuje takze
zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym sprzgtem do przeprowadzenia
szkolenia, obiadu w kazdym dniu szkolenia (w tym drugie danie zawierajace porcj¢ migsa
lub ryby oraz ziemniaki lub frytki, lub ryz oraz zestaw surowek) dla kazdego uczestnika
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szkolenia, serwisu kawowego w kazdym dniu szkolenia (w tym: kawa, herbata, woda
mineralna z cytryng, drobne ciasteczka - przynajmniej 3 szt. na osobe lub ciasto —
przynajmniej 1 porcja na osobg) dla kazdego uczestnika szkolenia.

Organizacja szkolenia obejmuje materialy szkoleniowe tj. skrypt najwazniejszych
informacji dotyczacych przedmiotu szkolenia, dtugopis, notes, teczka dla kazdego
uczestnika szkolenia (16 0sob).

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w godzinach pracy zamawiajacego.

Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato przygotowanie szczegdlowego programu
merytorycznego szkolenia uwzgledniajacego zakres szkolenia wskazanego w przedmiocie
zamoOwienia 1 przedlozenia go do akceptacji Zamawiajagcemu po rozstrzygnigciu

postepowania, a przed podpisaniem umowy- dotyczy cz¢séci od 1 do 8.

Wykonawca przedstawi propozycj¢ terminu realizacji szkolenia wraz ze wskazaniem
miejsca jego wykonania do akceptacji Zamawiajagcego po rozstrzygnieciu postgpowania,

a przed podpisaniem umowy- dotyczy czesci od 1 do 8.

Dodatkowe wymagania dotyczace organizacji szkolenia dla kazdej czg$ci opisanej
w pkt. 3:

Miejsce wykonania szkolenia/ustugi dla kazdej czgsci:

na terenie wojewodztwa opolskiego (w odleglosci nie wigkszej niz 20 km od siedziby
Zamawiajacego).

Odbiorcy szkolenia:

personel Osrodka Pomocy Spotecznej w Byczynie

Forma prowadzenia szkolen:

warsztatowa, symulacje, studia przypadkow, ¢wiczenia interakcyjne, psychotesty, mini
wyktady, dyskusje moderowane, informacje zwrotne, wypracowywanie standardow

odpowiednio do tematyki szkolenia.
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Obowiazki Wykonawcy:

- przeprowadzenie szkolenia,

- przygotowanie materiatu szkoleniowego w 1 egzemplarzu (adekwatnego do tematyki
szkolenia, zawierajagcego wyczerpujace tresci przedmiotowo zwigzane z tematyka
szkolenia) oraz przestania na adres e-mail opsbyczyna@op.pl do zatwierdzenia na co
najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia, ktory po akceptacji
Zamawiajacego zostanie powielony w odpowiedniej ilo$ci przez Wykonawce dla kazdego
uczestnika danego szkolenia,

- przygotowanie i podpisanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

- przygotowanie i prowadzenie list obecno$ci uczestnikow szkolen, list odbioru
materialdow dydaktycznych oraz materiatow do szkolen oraz potwierdzajacych korzystanie
z wyzywienia, list odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia i ankiet koncowych
dotyczacych nabytych w szkoleniu umiejetnosci,

- przygotowanie ankiety dotyczacej nabytych w szkoleniu umiejetnosci (ankieta przed 1 po
szkoleniu) - ankieta zostanie powielona przez Wykonawcg w odpowiedniej ilosci,

- przygotowanie sprawozdania z realizacji ustugi wraz z weryfikacja/podsumowaniem
ww. ankiet,

- zamieszczanie na wszelkich dokumentach dotyczacych realizowanej ustugi informacji,
ze Projekt realizowany jest ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania Projektow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014 - 2020,

- przestrzeganie obowiazkoéw wynikajacych z realizacji umowy, przepisow prawnych,
procedur, standardow oraz innych obowiazujacych dokumentow,

- przestrzeganie przepisOw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore
chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.
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Pozostate kwestie dotyczace realizacji przedmiotu umowy okresla umowa (zalacznik nr 2).

111 TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Cze$¢ od 1 do 5 od czerwca 2018 r. do sierpnia 2018 r., oraz od listopada 2018 r. do
grudnia 2018 .

Czesci od 6 do 8 od stycznia 2019 r. do lutego 2019 1.

Szczegbdtowe terminy do ustalenia z wybranym Wykonawca/Wykonawcami po rozstrzygnigciu

postepowania, a przed podpisaniem umowy.

IV WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU - dotycza wszystkich czesci:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze

warunki udzialu w postepowaniu:

a) posiadaja min. 3 letniec do$wiadczenie w organizacji i prowadzeniu szkoleh w tym
posiadajacy doswiadczenie w nalezytym wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert min. 3 ustug polegajacych na organizacji
I przeprowadzeniu szkolen - kazda na min. 3000,00 zt brutto.

b) dysponujag osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (trenerami) posiadajacymi
wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie zgodne z kierunkiem prowadzonego szkolenia
(ewentualnie wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie oraz certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia danego szkolenia) jak rowniez
min. 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym dos$wiadczenie

W przeprowadzeniu minimum 5 szkolef z zakresu odpowiednio do czgsci.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetniat warunki udziatu w postgpowaniu przez caty
czas realizacji zamowienia.

Wykonawca zapewni aby kazde szkolenie prowadzone bylo przez trenera posiadajgcego
kwalifikacje, o ktorych mowa w lit. b) powyzej oraz posiadajagcego doswiadczenie

w przeprowadzeniu minimum 5 szkolen z zakresu tematyki odpowiednio do cze$ci.
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2. Oferta powinna zawiera¢:
1) wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);
2) wykaz 0sob (zatacznik nr 4);
3) wykaz ustug (zatacznik nr 5);
4) w przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza aktualny dokument
potwierdzajacy wpis do wiasciwego rejestru (np. KRS, CEIDG).

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza na zagdanie Zamawiajacego zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty (np.
referencje, zaswiadczenia) potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu
w oryginale (do wgladu). W przypadku niedostarczenia tych dokumentéw przez
Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego w terminie przez niego okreslonym
Zamawiajacy wykluczy takiego Wykonawce z postgpowania i przystapi do zbadania, czy
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert nie podlega

wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

3. Oferte mozna zlozy¢ w jednej z form tj.:
1) w formie pisemnej (osobiscie lub przez wystanie na adres poczty Zamawiajacego) lub
2) w formie elektronicznej (skan z podpisami Wykonawcy) mailem na adres
opshyczyna@op.pl

3) oferty nalezy zlozy¢ w jezyku polskim, oferty w formie pisemnej nalezy ztozyc

w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Organizacja i przeprowadzenie 8 szkolen W

’

ramach projektu - Nowe horyzonty pomocy spotecznej w Gminie Byczyna”.

4. Termin skladania ofert:
1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22.06.2018 r. do godz. 8:00
2) Oferty ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.
3) Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu w siedzibie Zamawiajacego przy ul.

Kluczborskiej 4A/4, w sekretariacie, 0 godz. 08:30
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5. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

Oferta oraz wszystkie wymagane o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane, w sposob
pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca (np. czytelnie lub parafowane i opatrzone
imienng pieczecig), przez osobe¢ upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej (CEIDG).

Przy sporzadzaniu oferty, os§wiadczen i dokumentow, dla ktorych Zamawiajacy przygotowat
druki nalezy kierowac si¢ tymi drukami.

Kazda poprawka w tre§ci oferty, musi by¢ parafowana przez Wykonawce (uprawnione do
reprezentacji osobaly, ktore podpisaty oferte).

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cen¢ ofertowa za wykonanie zamdwienia tak,
aby obejmowata wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz
warunki stawiane przez Zamawiajacego.

2. Ceng nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).
3. Wykonawca podaje cen¢ za zorganizowanie catego szkolenia dla kazdej czesci opisanej w

punkcie Il podpunkt 3 osobno w kwocie brutto w PLN, cyfrowo i stownie.

VI. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1) Cena - waga max. 70/100 pkt.
2) Doswiadczenie Trenera/liczba szkolen - waga max 30/100 pkt.
Doswiadczenie trenera weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych
w ofercie, a punktowane bedzie do$wiadczenie powyzej minimum tj.: powyzej 5
szkolen przeprowadzonych z zakresu tematyki odpowiednio do cze¢$ci. Wykazanie
tylko 5 szkolen z zakresu tematyki odpowiednio do czgsci oznacza uzyskanie O
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punktow.

Punkty w poszczegolnych kryteriach beda przyznawane wg ponizszych wzorow:

Cena:

Cena najtanszej oferty

Liczba punktow = X 70 pkt.
Cena badanej oferty

Doswiadczenie trenera/liczba szkolen przeprowadzonych z zakresu tematyki odpowiednio do
czesci:

Doswiadczenie w badanej ofercie

Liczba punktow = x 30 pkt.
Doswiadczenie najwigksze

(wykazane w ztozonych ofertach)

Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia

warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy odrgbnie zbada i oceni oferty zlozone dla poszczegodlnych czesci.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza ilo$¢ punktow
W Wyniku sumowania punkéw w kryteriach oceny ofert i odpowiadajgca wszystkim warunkom

przedstawionym ogloszeniu.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia, moze zwracac¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
1z
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dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

Jezeli zaoferowana cena bedzie wydac si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi
Z odregbnych przepisow, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie

dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte, w przypadku gdy zaoferowana cena przewyzsza mozliwosci

finansowe przewidziane w budzecie Projektu.

VIl OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
Arletta Janczak - tel. 774024191 e-mail: opsbyczyna@op.pl

VIl ZMIANA UMOWY
Zamawiajacy przewiduje zmiany w tresci zawartej umowy na zasadach okreSlonych we

wzorze umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

IX UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku gdy:

1) nie wplynie zadna oferta,

2) wszystkie ztozone oferty beda podlega¢ odrzuceniu ze wzgledu na niegodno$¢ z trescia
niniejszego ogloszenia lub zawierajg btedy formalne lub wady prawne,

3) wszyscy Wykonawcy bedag podlega¢ wykluczeniu ze wzgledu na niespetnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu okreslone w pkt. IV ogtoszenia,

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajacego,

5) postepowanie obaczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

X SPOSOB PUBLIKACJI
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Niniejsze ogloszenie zostalo upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego,
w Biuletynie Informacji Publicznej OPS w Byczynie oraz na tablicy ogloszen Os$rodka

Pomocy Spotecznej w Byczynie.

X1 INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.
Informacj¢ o wyniku postgpowania Zamawiajacy upubliczni w taki sam sposob jak

przedmiotowe ogloszenie.

Z przeprowadzonego 1 zakonczonego postgpowania zostanie sporzadzony protokol, ktory jest

jawny.

Xl Zalaczniki do ogloszenia:
Zalacznik nr 1. Tre$¢ oferty.
Zalacznik nr 2. Wzo6r umowy.
Zatacznik nr 3. Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Zalacznik nr 4. Wykaz os6b.
Zalacznik nr 5. Wykaz ustug.
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